
 پروفایل کاربر -1

  ویرایش اطلاعات پروفایل -1-1

. کلیک کٌیس هَجَز زض ًَاض اتعاض تالای غفحِ، "پطٍفایل" افعاض آشضسا، ضٍی ًام ذَز زض هٌَی ذَز زض ًطم پطٍفایل جْت تغییط اعلاػات

  

 

  



  ویرایش اطلاعات پروفایل اعضای حقیقی  -1-1-1

پطسٌلی ٍ اعلاػات کاضتطی اػوال /حقیقی، تغییطات ذَز ضا زض سِ ترص اعلاػات ضرػی، اعلاػات تحػیلی زض غفحِ ٍیطایص اعلاػات پطٍفایل اػضای

. کلیک ًواییس "تاییس" کطزُ، ضٍی کلیس

ذسهات اضاػِ جْت استفازُ اظ . اجثاضی تَزُ ٍ حتوا تایس ٍضٍز اعلاػات ضًَس... اًس هاًٌس ًام، ًام ذاًَازگی ٍ  هطرع ضسُ* فیلسّایی کِ تا ػلاهت 

، ٍاضز کطزى ایویل ٍ جْت اعلاع اظ هساضک اهاًتی ذَز، ظهاى تاظگطت هساضک ٍ زیطکطز آًْا اظ عطیق پیام کَتاُ، ٍاضز کطزى [1](SDI)گعیٌطی اعلاػات 

  .تاضس کاضاکتط  6، ًثایس کوتط اظ "کلوِ ػثَض" ّوچٌیي لاظم تِ شکط است کِ ػثاضت ٍاضز ضسُ تطای .تاضس ضواضُ تلفي ّوطاُ، اجثاضی هی

لصا ٌّگام تغییط اعلاػات زض غفحِ ٍیطایص اعلاػات پطٍفایل . افعاض، ػضَ ضا تا ایي ًام ذَاّس ضٌاذت ًام کاضتطی، اساسا َّیت ػضَ زض سیستن تَزُ ٍ ًطم

  .پصیط ًرَاّس تَز ، غیطفؼال ضسُ ٍ ٍیطایص آى اهکاى"ًام کاضتطی"اػضای حقیقی، فیلس 

  



  

  

. ضَز ًوایص زازُ هی« ػولیات تا هَفقیت اًجام ضس»، پیغام «تاییس»تواهی اعاػات تِ زضستی ٍاضز ضسُ تاضٌس تا کلیک ضٍی گعیٌِ کِ  زض غَضتی

  



  

  

  ویرایش اطلاعات پروفایل اعضای حقوقی -1-1-2



کلیک  "تاییس" اعلاػات کاضتطی اػوال کطزُ، ضٍی کلیسزض غفحِ ٍیطایص اعلاػات پطٍفایل اػضای حقَقی، تغییطات ذَز ضا زض زٍ ترص اعلاػات ساظهاى ٍ 

. ًواییس

ّوچٌیي لاظم تِ شکط است کِ  .اجثاضی تَزُ ٍ حتوا تایس ٍضٍز اعلاػات ضًَس... اًس هاًٌس ًام ساظهاى، ًَع ساظهاى ٍ  هطرع ضسُ* فیلسّایی کِ تا ػلاهت 

  .اضسب کاضاکتط  6، ًثایس کوتط اظ "کلوِ ػثَض" ػثاضت ٍاضز ضسُ تطای

لصا ٌّگام تغییط اعلاػات زض غفحِ ٍیطایص اعلاػات پطٍفایل . افعاض، ػضَ ضا تا ایي ًام ذَاّس ضٌاذت ًام کاضتطی، اساسا َّیت ػضَ زض سیستن تَزُ ٍ ًطم

. پصیط ًرَاّس تَز ، غیطفؼال ضسُ ٍ ٍیطایص آى اهکاى"ًام کاضتطی"اػضای حقَقی، فیلس 

  

  



  

. ضَز ًوایص زازُ هی« ػولیات تا هَفقیت اًجام ضس»پیغام « تاییس»تِ زضستی ٍاضز ضسُ تاضٌس تا کلیک ضٍی گعیٌِ  کِ تواهی اعاػات زض غَضتی

  

  

  

  درخواست عضویت  -1-2



  .ًواییسضا اًتراب  "زضذَاست ػضَیت" هَجَز زض ًَاض اتعاض تالای غفحِ، کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ "پطٍفایل" جْت اضسال زضذَاست ػضَیت، ضٍی هٌَی

  

  

  

تاضس، کِ  ّا هی ّا ٍ پیَست هٌسی ّا، ػلاقِ ّا، تواس ترص اعلاػات ضرػی، تػَیط ضرع، زضذَاست، آزضس 7غفحِ اضسال زضذَاست ػضَیت ضاهل 

گًَِ  زضذَاست، تسٍى ّیچتَاًیس زض غفحِ اضسال  تِ ػثاضت زیگط ضوا هی. ّا، تایس تا تَجِ تِ هقطضات کتاتراًِ هَضز ًظط، تکویل ضَز اعلاػات ایي ترص



ٍ کلیک ضٍی  "زضذَاست تطای"ٍ  "کتاتراًِ"هقاتل فیلسّای  Combo Boxّای هَضز ًظط اظ ّای هَجَز، فقظ تا اًتراب گعیٌِ ٍضٍز اعلاػاتی زض ترص

ضسُ تا هقطضات کتاتراًِ تغاتق ًساضتِ کِ اعلاػات ٍاضز  اها زض غَضتی. ، زضذَاست ذَز ضا تطای کتاتراًِ هَضز ًظط اضسال ًواییس"اضسال زضذَاست"کلیس 

  .تاضس، زضذَاست ضوا تاییس ًطسُ ٍ ضوا تایس پس اظ تکویل اعلاػات، هجسزا زضذَاست ذَز ضا تطای کتاتراًِ اضسال ًواییس

  

  



  

کلیک  "تاظًطاًی"ػکس، ضٍی کلیس زض غَضت اًػطاف اظ تاضگصاضی . ػکس ذَز ضا تاضگصاضی کٌیس "تاضگصاضی" زض ترص تػَیط ضرع، تا کلیک ضٍی کلیس

. کٌیس

  

  

  

تِ تطتیة ًام کتاتراًِ ٍ ًَع زضذَاست ذَز ضا  "زضذَاست تطای" ٍ "کتاتراًِ" هقاتل فیلسّای Combo Boxزض قسوت زضذَاست، تا کلیک ضٍی

. هطرع کٌیس



  

  

  

. هَجَز زض ایي ترص کلیک کٌیس "ایجاز"ّا، ضٍی کلیس  جْت تکویل اعلاػات آزضس

  



  

  

. زض غفحِ ایجاز آزضس اعلاػات ذَاستِ ضسُ ضا ٍاضز کطزُ ٍ ضٍی کلیس ایجاز کلیک ًواییس

  



  

  

ّا،  تا اًتراب آیکَى حصف، آزضس هَضز ًظط، تا ًوایص پیغام سیستوی اظ لیست آزضس .هقاتل آى کلیک ًواییس تطای حصف آزضس، ضٍی آیکَى حصف

. گطزز حصف هی



ضا اًتراب ًواییس ٍ زض پٌجطُ تاظ ضسُ، پس اظ اػوال  "ٍیطایص"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  ضٍی آیکَى ػولیات آزضس،جْت ٍیطایص اعلاػات 

. کلیک کٌیس "تاییس" تغییطات ضٍی کلیس

  .ضا اًتراب ًواییس "ًوایص"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  ضٍی آیکَى ػولیات جْت ًوایص اعلاػات آزضس،

  

  

  



. هَجَز زض ایي ترص کلیک کٌیس "ایجاز"ّا، ضٍی کلیس  ل اعلاػات تواسجْت تکوی

  

  

  

. کلیک ًواییس "ایجاز" زض غفحِ ایجاز تواس اعلاػات ذَاستِ ضسُ ضا ٍاضز کطزُ ٍ ضٍی کلیس

  



  

  

ّا،  ًوایص پیغام سیستوی اظ لیست تواستا اًتراب آیکَى حصف، تواس هَضز ًظط، تا  .هقاتل آى کلیک ًواییس تطای حصف تواس، ضٍی آیکَى حصف

. گطزز حصف هی

هَجَز زض ترص ػولیات کلیک ًواییس ٍ زض پٌجطُ تاظ ضسُ، پس اظ اػوال تغییطات ضٍی  ضٍی آیکَى ٍیطایص جْت ٍیطایص اعلاػات تواس،

. کلیک کٌیس "تاییس" کلیس

  



  

  

ّای هَضز ػلاقِ ذَز ضا اًتراب ًواییس،  ٍ ًَع هازُ ّا ّا، هَضَع ، زض قسوت ػلاقوٌسی(SDI)زض غَضت توایل تِ استفازُ اظ ذسهات اضاػِ گعیٌطی اعلاػات

لاظم تِ شکط است کِ . ضسٌساًس، اظ عطیق ایویل تِ اعلاع ضوا هی ضوا، کِ تِ تاظگی زض کتاتراًِ ٍاضز ضسُ  هٌسی غَضت، هٌاتغ جسیس هطتثظ تا ػلاقِ زض ایي

ّای  زض غیط ایي غَضت، حجن ایویل. ضا ٍاضز ًوایثس "هَضَع"ٍ  "ًَع هازُ"ز حتوا اعلاػات هطتَط تِ ّط زٍ گعیٌِ تای ،SDI جْت استفازُ اظ ذسهات

  .اضسال ضسُ اظ سطٍض تِ هیعاى قاتل تَجْی افعایص یافتِ ٍ ایي هَضز تاػث کٌسی ضسیس سطٍض ذَاّس ضس



  

  

  

ّای  زض غفحِ زضذتَاضُ، اگط هَضَع هَضز ػلاقِ ضوا اظ ضاذِ. ، کلیک ًواییس"افعٍزى هَضَع" ّا، ضٍی کلیس هٌسی تطای اًتراب هَضَع، زض ترص ػلاقِ

اها زض . هقاتل هَضَع هَضز ًظط کلیک ًواییس اغلی زضذتَاضُ تاضس، تطای افعٍزى آى تِ لیست هَضَػات اًتراب ضسُ، فقظ تایس ضٍی کلیس



ّای هَجَز زض آى ضا هطاّسُ  تَاضُ است، ضٍی ًام هَضَع زض زضذتَاضُ کلیک کطزُ ٍ ظیطضاذِّای زضخ کِ هَضَع هَضز ػلاقِ ضوا جعء ظیطضاذِ غَضتی

هقاتل آى کلیک ًواییس تا تِ لیست هَضَػات اًتراب  ایي ػول ضا تا زستیاتی تِ هَضَع هَضز ػلاقِ ذَز تکطاض کٌیس، سپس ضٍی کلیس. ًواییس

. هَجَز زض لیست هَضَػات اًتراب ضسُ، کلیک ًواییس "تاییس" ٍضز ػلاقِ، ضٍی کلیسّای م پس اظ اًتراب تواهی هَضَع. ضسُ، اضافِ ضَز

  

  

  



. کلیک کٌیس، تا تاییس پیغام سیستوی، هَضَع اًتراب ضسُ اظ ایي ترص حصف گطزز "حصف"اًتراب ضسُ، ضٍی آیکَى ( ّای)تطای حصف هَضَع

  

  

  



ّای هَضز ًظط ضا اًتراب کطزُ،  هقاتل ًَع هازCheck Boxُ ّا، ٍاضز سطتطگ ًَع هازُ ضسُ ٍ هٌسی ّای هَضز ًظط زض ترص ػلاقِ جْت اًتراب ًَع هازُ

  .کلیک ًواییس "تاییس" کلیس ضٍی

  

  

  



هلی،  هاًٌس فایل اسکي کاضت)تاضس  ّا، تا تَجِ تِ هقطضات کتاتراًِ هَضز ًظط ذَز، تایس هساضکی کِ تطای تاییس ػضَیت ضوا ضطٍضی هی زض قسوت پیَست

. هَجَز زض ایي ترص کلیک کٌیس "ایجاز"تِ ایي هٌظَض، ضٍی کلیس . ضا اضافِ ًواییس( کاضت پطسٌلی یا زاًطجَیی

  

  



  

  

. کلیک ًواییس "ایجاز" ّای هَضز ًظط، ضٍی کلیس زض غفحِ ایجاز تَضیحات، اعلاػات ضا ٍاضز کطزُ ٍ پس اظ تاضگصاضی فایل

  

  

  



تا اًتراب آیکَى حصف، پیَست هَضز ًظط، تا ًوایص پیغام سیستوی اظ لیست، حصف  .هقاتل آى کلیک ًواییس آیکَى حصفّا، ضٍی  تطای حصف پیَست

. گطزز هی

ضا اًتراب ًواییس ٍ زض پٌجطُ تاظ ضسُ، پس اظ اػوال  "ٍیطایص"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  ضٍی آیکَى ػولیات جْت ٍیطایص اعلاػات پیَست،

. کلیک کٌیس "تاییس" لیستغییطات ضٍی ک

. ضا اًتراب ًواییس "ًوایص"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  ضٍی آیکَى ػولیات جْت ًوایص اعلاػات پیَست،

 



  

. پس اظ ٍضٍز اعلاػات هَضز ًظط، ضٍی گعیٌِ اضسال زضذَاست کلیک کٌیس

  

  

  



. کلیک ًواییس "تاییس"ضٍی کلیس . ضَز زضذَاست تِ ضوا ًطاى زازُ هیتا کلیک ضٍی اضسال زضذَاست پیغاهی هثٌی تط هَفقیت زض اضسال 

  

  

  

. ضَز پس اظ اضسال زضذَاست، ّط ظهاى کِ ضٍی کلیس اضسال زضذَاست کلیک کٌیس، پیاهی حاٍی ٍضؼیت زضذَاست اضسال ضسُ تِ ضوا ًطاى زازُ هی

  

  

  



ٍ ضرػی ضوا ضا تطضسی کطزُ ٍ زض غَضت اعویٌاى اظ غحت آًْا، ػضَیت ضوا ضا تاییس  پس اظ اضسال زضذَاست ػضَیت، هسیط سیستن، اعلاػات کاضتطی

افعاض استفازُ  تَاًیس اظ ذسهات اهاًت ًطم ػٌَاى ػضَ سیستن ضٌاذتِ ضسُ ٍ هی ضوا تِ پس اظ تاییس ػضَیت ٍ ٍضٍز تا ًام کاضتطی ٍ ضهع ػثَض،. کٌس هی

  .ًواییس

  

  کتابخانه شخصی  -1-3

تَاًس هساضک ٍ  زض ایي هحیظ کاضتط هی. ضَز ضرػی یک هحیظ اذتػاغی تطای ّط کاضتط است کِ تطاساس ًیاظ ٍ ساذتاض هَضز ػلاقِ کاضتط ایجاز هیکتاتراًِ 

ى ترص تَاًس زض ای ّوچٌیي کاضتط هی. تٌسی ٍ ًگْساضی ًوایس هٌاتغ هَضز ًظط ذَز ضا پس اظ جستجَ زض سیستن تط اساس ساذتاض هَضز ػلاقِ ذَز گطٍُ

ّا، افعٍزى ٍ حصف هساضک تِ کتاتراًِ  ّای هَضَػی هرتلف، ٍیطایص ٍ حصف گطٍُ کتاتراًِ ضرػی ذَز ضا هسیطیت ًوایس ایي هسیطیت ضاهل تؼطیف گطٍُ

هَجَز زض  "لپطٍفای" جْت زستطسی تِ ایي غفحِ، ضٍی هٌَی .تاضس گصاضی هساضک هی ّا، تؼییي یاززاضت ٍ تطچسة جایی ضکَضزّا ٍ گطٍُ ضرػی، جاتِ

تطای استفازُ اظ کتاتراًِ ضرػی کاضتط تایس زض  لاظم تِ شکط است کِ. ضا اًتراب ًواییس "کتاتراًِ ضرػی" ًَاض اتعاض تالای غفحِ، کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ

. سیستن ثثت ًام کطزُ ٍ تا ضٌاسِ کاتطی ٍ ضهع ػثَض ذَز ٍاضز سیستن ضَز

  



  

  

  موضوعی کتابخانه شخصیهای  ایجاد و ویرایش گروه -1-3-1



ّای هَضَػی هرتلف ضا تؼطیف کٌس ٍ هساضک هَضز ػلاقِ یا هَضز ًیاظ ذَز ضا زض قالة ایي  تَاًس تٌا تِ ًیاظ ذَز، گطٍُ زض غفحِ کتاتراًِ ضرػی، کاضتط هی

. ّا، تِ کتاتراًِ ضرػی ذَز اضافِ ًوایس گطٍُ

فطؼ، فقظ  غَضت پیص کِ تِ ضَز ّای هَضَػی تؼطیف ضسُ تَسظ کاضتط ًطاى زازُ هی ٍُزض سوت ضاست غفحِ کتاتراًِ ضرػی، ساذتاض زضذتی اظ گط

  .ّای جسیس زض ایي ترص فطاّن ضسُ است زض آى هَجَز است ٍ تٌا تِ ًیاظ ٍ سلیقِ کاضتط، اهکاى ایجاز گطٍُ« کتاتراًِ هي»یک گطٍُ هَضَػی تا ػٌَاى 

  

  



  

. کلیک ًواییس "شذیطُ"ًام گطٍُ ضا ٍاضز ًوَزُ ٍ ضٍی کلیس . ضا اظ ترص ػولیات اًتراب کٌیس (افعٍزى گطٍُ) تطای ایجاز گطٍُ، گعیٌِ

  

  



  

 تا اًتراب گطٍُ هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ. گطزز تا شذیطُ اعلاػات، گطٍُ هَضز ًظط تِ تطتیة الفثایی تِ ساذتاض زضذتی کتاتراًِ ضرػی اضافِ هی

  .ٍ تطتیة ًوایص گطٍُ زض ساذتاض زضذتی ضا ٍیطایص ًواییس تَاًیس ًام هی( ٍیطایص گطٍُ)

ّایی تؼطیف ضسُ تاضس، تا حصف گطٍُ،  کِ تطای گطٍُ، ظیطگطٍُ زضغَضتی. کلیک کٌیس( حصف گطٍُ) جْت حصف گطٍُ آى ضا اًتراب کطزُ ٍ ضٍی آیکَى

. ّای آى ًیع حصف ذَاّس ضس تواهی ظیطگطٍُ

تِ ایي هٌظَض پس اظ کلیک . ضَز اهکاى ایجاز گطٍُ جسیس تا هطرػات گطٍُ اًتراتی فطاّن هی( کپی گطٍُ) ٍی گعیٌِتا اًتراب گطٍُ هَضز ًظط ٍ کلیک ض

. ًواییس ، گطٍُ جسیس ضا زض جایگاُ اًتراتی ایجاز (چسثاًسى گطٍُ) تا تؼییي جایگاُ زض ساذتاض زضذتی کتاتراًِ ضرػی ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ ضٍی گعیٌِ

تِ ایي . ضَز اهکاى حصف گطٍُ جاضی اظ جایگاُ اًتراتی ٍ افعٍزى آى تِ جایگاُ جسیس فطاّن هی( تطش گطٍُ) هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی گعیٌِتا اًتراب گطٍُ 

، گطٍُ جسیس ضا زض جایگاُ (چسثاًسى گطٍُ) تا تؼییي جایگاُ زض ساذتاض زضذتی کتاتراًِ ضرػی ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ هٌظَض پس اظ کلیک ضٍی گعیٌِ

. ًواییس ًتراتی ایجاز ا
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. پصیط است اهکاى( یک هسضک)ٍ تکی ( چٌسیي هسضک)افعٍزى هساضک تِ کتاتراًِ ضرػی تِ زٍ غَضت گطٍّی 



v   افعٍزى گطٍّی هساضک تِ کتاتراًِ ضرػی

ًتایج جستجَ تا زضج اعلاػات کلیسی اظ . ٍاضز ًوَزُ ٍ ضٍی کلیس جستجَ کلیک ًواییساظ عطیق غفحِ جستجَی هساضک، ٍاغُ یا ػثاضت هَضز جستجَ ضا 

هقاتل Check Box تا کلیک ضٍی. ضَز ای ٍ آضضیَی ًوایص زازُ هی ٍ غیطُ تطای ّط هازُ کتاتراًِ "هَضَع"، "پسیسآٍض"، "تاضید ًطط"، "ػٌَاى"قثیل 

ضا اًتراب  ، ضکَضزّا ضا اًتراب ًوَزُ، سپس اظ پاییي غفحِ گعیٌِ افعٍزى تِ کتاتراًِ ضرػییا کلیک ضٍی گعیٌِ اًتراب ّوِ ضکَضزّای هَضز ًظط

  .کٌیس

  



  

. کلیک ًواییس "افعٍزى تِ کتاتراًِ ضرػی"تا ًوایص ساذتاض زضذتی کتاتراًِ ضرػی، گطٍُ هَضز ًظط ضا اًتراب ًوَزُ ٍ ضٍی کلیس 

  

  

v   افعٍزى یک هسضک تِ کتاتراًِ ضرػی



ٍجَز زاضز کِ تا کلیک ضٍی آى، اهکاى "افعٍزى تِ کتاتراًِ ضرػی"ض ترص لیست ًتایج جستجَی هساضک، تِ اظای ّط ضکَضز هٌسضج زض لیست، گعیٌِ ز

ًام کاضتطی  فقظ ظهاًی کِ تا "افعٍزى تِ کتاتراًِ ضرػی"لاظم تِ شکط است کِ گعیٌِ . گطزز افعٍزى هسضک تِ گطٍُ هَضز ًظط اظ کتاتراًِ ضرػی فطاّن هی

. ضَز ٍاضز ضسُ تاضیس، ًوایص زازُ هی

  

  

  



اهکاى افعٍزى هسضک تِ گطٍُ هَضز ًظط اظ  "افعٍزى تِ کتاتراًِ ضرػی"ّوچٌیي زض ترص هطاّسُ اعلاػات کاهل یک هسضک ًیع تا کلیک ضٍی کلیس 

. گطزز کتاتراًِ ضرػی فطاّن هی
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زضتاضُ ّط ضکَضز، اعلاػات . ضَز ّا کِ کلیک کٌیس، ضکَضزّای هطتثظ تا آى گطٍُ هَضَػی ًوایص زازُ هی ّای هَضَػی، ضٍی ّطکسام اظ گطٍُ گطٍُزض ترص 

 ػولیات شیل زض هَضز ضکَضزّای. ضَز آى ًوایص زازُ هی( Thumbnail)هرتػطی ضاهل ػٌَاى، پسیسآٍض، تاضید ًطط ٍ تطچسة تِ ّوطاُ تػَیط کَچک

: کتاتراًِ ضرػی قاتل اًجام است

  

  

  



v   افعٍزى یاززاضت

. تَاًیس تطای ضکَضز هَضز ًظط، اعلاػات تَضیحی زضج ًواییس هی "افعٍزى یاززاضت"تا اًتراب ضکَضز هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ 

  

  



  

. تا شذیطُ یاززاضت، اهکاى ٍیطایص ٍ حصف آى ًیع ٍجَز زاضز

  

  

  

v  افعٍزى تطچسة



. ، کلیسٍاغُ تؼییي ًواییس"افعٍزى تطچسة"تَاًیس تطای ساظهاًسّی ضکَضزّای ذَز زض کتاتراًِ ضرػی، تا اًتراب ضکَضز هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ  هی

. است "تطچسة"زض قاتل جستجَ تَزى  "تطچسة"ٍ  "یاززاضت"تفاٍت . تا شذیطُ تطچسة، اهکاى ٍیطایص ٍ حصف آى ًیع ٍجَز زاضز

. تاضس پصیط هی اهکاى "جستجَ تطاساس تطچسة"اظ عطیق کازض جستجَی هَجَز زض کتاتراًِ ضرػی ٍ تا اًتراب گعیٌِ  "تطچسة" جستجَی

v   حصف هسضک

. تَاًیس ضکَضز ضا اظ گطٍُ اًتراتی حصف ًواییس ، هی"حصف هسضک"تا اًتراب ضکَضز هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی گعیٌِ  

v   اًتقال هسضک

تِ ایي هٌظَض پس . ضَز ضکَضز تِ گطٍُ زیگط فطاّن هی( cut)یا تطش ( copy)، اهکاى کپی "اًتقال هسضک"هَضز ًظط ٍ کلیک ضٍی زکوِ تا اًتراب ضکَضز 

تَاًیس تا  ّوچٌیي هی. گطزز تا تؼییي گطٍُ، ًسرِ زیگطی اظ ضکَضز زض گطٍُ جسیس ایجاز هی "کپی"ٍ سپس گعیٌِ  "اًتقال هسضک"اظ کلیک ضٍی گعیٌِ 

. ٍ سپس تؼییي گطٍُ، ضکَضز ضا اظ گطٍُ جاضی حصف ًوَزُ ٍ تِ گطٍُ جسیس اضافِ ًواییس "اًتقال"اب گعیٌِ اًتد
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  :پصیط است زض کتاتراًِ ضرػی، جستجَی ضکَضزّا زض سِ سغح اهکاى



. ضَز ای ضکَضزّای هَجَز زض کتاتراًِ ضرػی جستجَ هی فطازازُجستجَ زض سغح کتاتراًِ ضرػی، کِ ٍاغُ هَضز جستجَ زض اعلاػات 

تِ ػثاضت زیگط تا . ضَز ای کلیِ ضکَضزّای هَجَز زض سیستن کتاتراًِ ٍ آضضیَ جستجَ هی جستجَ زض کتاتراًِ، کِ ٍاغُ هَضز جستجَ زض اعلاػات فطازازُ

. ضَز پصیط هی فحِ کتاتراًِ ضرػی اهکاىافعاض، اظ ظ استفازُ اظ ایي ترص، جستجَی تواهی هساضک هَجَ زض ًطم

  .ضَز جستجَ زض سغح تطچسة، کِ ٍاغُ هَضز جستجَ زض تطچسة ضکَضزّای هَجَز زض کتاتراًِ ضرػی جستجَ هی
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ٍ تسٍى هطاجؼِ تِ کتاتراًِ، هساضک زض زست ( هحل کاضاظ هٌعل یا )زض سیستن کتاتراًِ زیجیتال آشضسا، ایي اهکاى ٍجَز زاضز کِ کاضتط تا زستطسی ضاُ زٍض

هَجَز زض ًَاض اتعاض تالای غفحِ، کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  "پطٍفایل"تِ ایي هٌظَض، ضٍی هٌَی . اهاًت ذَز ضا هطاّسُ کطزُ ٍ زض غَضت ًیاظ آى ضا توسیس کٌس

. ضا اًتراب ًواییس "هساضک زض زست اهاًت"

  

  

  



کلیک کطزُ ٍ پس اظ اًتراب کتاتراًِ  "کتاتراًِ" ّا، تایس ضٍی کلیس کطَیی هقاتل ک زض زست اهاًت ذَز زض ّط یک اظ کتاتراًِتطای هطاّسُ لیست هساض

. کلیک ًواییس "جستجَ" هَضز ًظط، ضٍی کلیس

  

  

  

. ضَز ًوایص زازُ هی... تاضید تاظگطت ٍ لیست هساضک زض زست اهاًت کاضتط تِ ّوطاُ اعلاػات هسضک ضاهل ػٌَاى هسضک، ضواضُ ثثت، تاضید اهاًت ٍ 

زض ایي . ضَیس تا کلیک ضٍی ایي گعیٌِ ٍاضز غفحِ توسیس هی .کلیک ًواییس "زضذَاست توسیس هسضک"زض ترص ػولیات، جْت توسیس هسضک، ضٍی گعیٌِ 

. ضَز هیع اهاًت فطستازُ هی جْت تطضسی تِ تا اًتراب گعیٌِ تاییس، زضذَاست ضوا. تاضید تاظگطت تؼسی هسضک هطرع ضسُ است غفحِ
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ضا اًتراب  "هساضک ضظضٍ ضسُ" هَجَز زض ًَاض اتعاض تالای غفحِ، کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ "پطٍفایل" ی ذَز، ضٍی هٌَی جْت هطاّسُ لیست هساضک ضظضٍ ضسُ

. ًواییس

  



  

  

کلیک کطزُ ٍ پس اظ اًتراب کتاتراًِ هَضز  "کتاتراًِ" ّا، تایس ضٍی کلیس کطَیی هقاتل کتاتراًِتطای هطاّسُ لیست هساضک ضظضٍ ضسُ ذَز زض ّط یک اظ 

. کلیک ًواییس "جستجَ" ًظط، ضٍی کلیس



 

  

ػٌَاى هسضک، تاظُ تاضیری ضظضٍ، ٍضؼیت : اعلاػات هساضک ضاهل. ضَز لیست هساضک ضظضٍ ضسُ تَسظ ضوا زض کتاتراًِ اًتراب ضسُ ًوایص زازُ هی

. است... زضذَاست ٍ 



  

  

  



ّایی تا  زضذَاست ضظضٍ، فقظ تطای زضذَاست لاظم تِ شکط است کِ ٍیطایص. زض ترص ػولیات، اهکاى ٍیطایص ٍ اًػطاف اظ ضظضٍ هساضک ًیع ٍجَز زاضز

ضا اًتراب ًواییس ٍ زض پٌجطُ تاظ  "ٍیطایص"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  ضٍی آیکَى جْت ٍیطایص زضذَاست ضظضٍ،. پصیط است ٍضؼیت جسیس، اهکاى

ضا  "اًػطاف"هقاتل آى کلیک کطزُ ٍ گعیٌِ  تطای اًػطاف اظ زضذَاست ضظضٍ ًیع، ضٍی آیکَى. کلیک کٌیس "تاییس" ضسُ، پس اظ اػوال تغییطات ضٍی کلیس

  .گطزز ف هیزضذَاست ضظضٍ هَضز ًظط، تا ًوایص پیغام سیستوی اظ لیست، هساضک ضظضٍ ضسُ، حص .اًتراب ًواییس

  

ػىُان مُضُع  تُاوذ مُضُع مُرد وظر را بً در طُرتی کً یک شخض بخُاٌذ بذاوذ در زمیىً یک مُضُع خاص، چً مذارکی بً مجمُػً کتابخاوً اضافً شذي است، می(: SDI)خذمات اشاػً گسیىشی اطلاػات  [1] 
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